
Auftrag im Auftragsportal erteilen

1. Schritt:

Klicken Sie bitte im Menü oben Rechts auf den Link “Auftragsportal”

2.Schritt

Tragen Sie auf der nächsten Seite Ihre E-Mail und Ihr Passwort in die vorgesehenen Felder ein und 
klicken Sie danach bitte auf den Button: “Login”.

Jetzt werden Sie automatisch zu Ihrem Aufragsportal weitergeleitet.



3. Schritt 

Nach dem erfolgreichen Login klicken Sie bitte im Menü oben rechts nach dem Logo auf den Link 
“Neuer Auftrag”.

4. Schritt

Füllen Sie die entsprechenden Felder aus und klicken Sie zum Schluss auf den Buttton “Auftrag 
Abschicken”.

Jetzt haben Sie uns erfolgreich einen Auftrag erteilt, den wir entsprechend Ihren Anweisungen 
bearbeiten.




